
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● 乳幼児等、署名が不可能な場合には法定代理人により代筆することができます。 

署名の下に代理人名と関係、代筆の旨を明記ください（下参照）。なお、ダウンロード

申請書の場合は黒枠にかかった部分は転写されませんのでご注意ください。 

戸籍に記載どおりに氏名を記入 

例）戸籍上氏が「渡邊」であれば 

「渡辺」ではなく「渡邊」 

 

5 年用一般旅券発給申請書 記入見本 

 

 

ご
注
意 

● 申請書は折り曲げたり、汚したりしないでください。 

● 黒インクのペンでご記入ください（消しゴムで消せるボールペンまたは裏写りしやすいペンは使用しないでください。）。 

● 書き間違えた箇所（所持人自署を除く）は、二重線で消し、近くに書き直してください（修正液・修正テープ使用不可）。 

● 「所持人自署」のみ、書直しが必要な場合は新しい申請書をご使用ください。 

戸籍に記載どおりに最後まで本籍地

住所をご記入ください。          

戸籍謄（抄）本が不要の場合でも、    

お持ちであれば確認のため窓口にて

お見せください。 

 
「姓」は旅券に記載どおりご記入

ください。 

非ヘボン式表記であれば、非ヘボ

ン式で、別名併記があれば別名も

含めてください。 

また、パスポートの「追記」ペー

ジにて氏名の訂正をされている

場合は、 

訂正後の氏名をご記入ください。 

 

 

非ヘボン式ローマ字表記名であって

も、 ヘボン式ローマ字（別表参照）

で記入。 

例）氏名： 

外務 シドニーダニエル領二の場合 

ヘボン式表記： 

GAIMU 

SHIDONIDANIERURYOJI 

※別名併記は申請書裏面「旅券面氏

名意表記」欄にご記入ください。 

※長くてマス不足の場合は、 

黒太枠線を出ないよう詰めてご記入

ください。 

 

「所持人自署」について 
英語（ブロック体、筆記体）でも日本語（漢字、ひら

がな、カタカナ）でも旅券面上の氏名であれば問題あ

りません。 

必ず黒ペン（青不可）で枠からはみ出さないよう、枠

の内側（点線より上）に署名してください。このまま

パスポートに転写されます。 

もし書き直しが必要な場合は、新しい申請書をご使用

ください。 

 

表面 

戸籍に記載のとおりに氏名を記入。 

例）戸籍上 氏（姓）が 

「渡邊」であれば、「渡辺」ではな

く、「渡邊」とご記入ください。 

 

戸籍に記載のとおりに最後まで本籍

地住所をご記入ください。戸籍謄

(抄)本が不要な場合でも、お持ちで

あれば確認のため窓口にてご提示く

ださい。 

「姓」は旅券に記載のとおりご記

入ください。 

非ヘボン式表記であれば、非ヘボ

ン式で記入してください。 

また、パスポートの「追記」ペー

ジにて氏名の訂正をされている

場合は、 

訂正後の氏名をご記入ください。 

 

 

非ヘボン式表記名であっても 

ヘボン式ローマ字（別表参照）

でご記入ください。 

例）名 シドニーダニエル領二 

の場合、ヘボン式ローマ字表記

は 

SHIDONIDANIERURYOJI 
(スペースは空けません) 

※長くてマス不足の場合は、１

つ１つのマスを無視し、黒太枠

線を出ないよう詰めてご記入く

ださい。 

※別名併記の場合は、申請書裏

面「旅券面氏名表記」欄にご記

入ください。 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

代理人が記入 

 

 

 

 

 

 

 

裏面 

「旅券面の氏名表記について 

非ヘボン式ローマ字氏名表記、または別名併記をされる方のみ、パスポート上に記載されている非ヘボン式ローマ字 

または別名をご記入ください。  

 

2０歳以上の方で、ご家族（原則、申

請者の配偶者もしくは二親等内の親

族）が代理申請される場合、こちらの

記入が必要になります。 

申請の際は、代理人の方はご本人（代

理人）の写真付身分証明書もお持ちく

ださい。 

外国籍の方が代理申請される場合で

あっても、「引受人氏名」は戸籍記載

どおり日本語でご記入ください 

代理人が記入 

 

＜非ヘボン式ローマ字氏名表記 記入例＞  

 

＜別名併記 記入例＞  

 

2０歳以上の方で、ご家族（原則、申請者

の配偶者または二親等内の親族）が代理申

請される場合のみ、こちらの記入が必要に

なります（未成年者の申請の場合は記入不

要です）。 

申請の際は、代理人の方はご自身の写真付

身分証明書もお持ちください。 

外国籍の方が代理申請される場合であっ

ても、「引受人氏名」は戸籍記載どおり  

日本語でご記入ください 

「申請者署名」は日本語（かい書）で戸籍

に記載のとおりご記入ください。 

ご本人による署名が原則です。 

 

どうしても漢字の記入が難しい場合は、 

ひらがな、カタカナでご記入ください。 

 

乳幼児等、署名が不可能な場合は、法定代

理人により代筆し、氏名の横に関係と代筆

の旨、明記ください。 

 

例） 外務シドニー太郎 父代筆 

「外務大臣殿」と「大使」を二重線で消

し、シドニー日本国と記入。 

日付は来館日当日の日付をご記入くだ

さい。（※郵送申請の場合、申請書類の

投函日の日付） 

申請者記入 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜ヘボンボン式ローマ字表記一覧＞ 
＞  

 


